Viale dell’Industria, 66
35129 PADOVA

C.F.:00997430293 — P.1.: 03247450285

Prot. BG/eb N. C./157/2008
Padova, 15/10/2008

Spett.le
Ufficio Convenzionato C.A.F.

Oggetto: Fondo Sostegno Affitto (FSA) 2008 — 9° ediz.

Anche per quest’anno il Caf Alar Impresa srl ha rinnovato la Convenzione con la Regione Lombardia
per il Fondo Sostegno Affitto (FSA), 9° Edizione.

Qui di seguito troverete alcune note operative aggiornate per I'anno 2008.

FINALITA’ DEL SERVIZIO

Gli uffici Convenzionati dovranno attuare le seguenti attivita:

a) integrazione e aggiornamento di un archivio informatico regionale dei richiedenti il contributo per il
sostegno all’affitto, nonché delle caratteristiche dei contratti di locazione e delle abitazioni locate;

b) raccolta e trasmissione delle domande di contributo, delle dichiarazioni sostitutive e il rilascio delle
certificazioni ISEE-fsa dei soggetti richiedenti il contributo per I'affitto;

c) certificazione e sottoscrizione di tutti i dati presentati dai richiedenti al sostegno all’affitto.

DOCUMENTAZIONE DA RICHIEDERE

Gli uffici Convenzionati dovranno richiedere, oltre alla documentazione necessaria per la compilazione del
modello ISEE, anche quella riportata nel fac simile RIEPILOGO DOMANDA DI CONTRIBUTO, nel quale il riquadro
“Particolari difficolta economiche” verra compilato automaticamente dal sistema sulla base dei dati inseriti dal

compilatore.

Per la raccolta e gestione della documentazione, gli Uffici Convenzionati C.A.F. possono richiedere al
presentatore della domanda. a titolo di rimborso spese, un importo massimo di €. ****




MODALITA’ OPERATIVE

Il caricamento dei dati verra effettuato direttamente nel sistema informatico della Regione, pertanto I'Ufficio
Convenzionato Caf dovra:

1. Collegarsi al sito della Regione Lombardia all’indirizzo:
http://www.centroservizioopp.regione.lombardia.it

2. Inserire Username e Password che avrete ricevuto via e-mail dal Caf e cliccare “Vai”.

3. Cliccare su FSA-Sistema Fondo Sostegno Affitti come figura 1: -t:

4. Cliccare su Ambito nella barra del menu come nella figura2

Figura 2
ambito

Report

5. Selezionare, come nella figura3:

a. Ambito Ente (la Provincia in cui si opera) e confermare,
b. Ente Erogatore (Comune) e confermare.

Figura 3

Ambito

Seleziona Ambito Ente: |— Selezionare un'opzione - j Conferma selezione ambito ente
Seleziona Ente Erogatare; |- Selezionars un'opzions - =l Conferma Ente Erogatore

Selezionare : “Dichiarazione” dalla barra del menu e successivamente “Nuovo” , con questa operazione si
iniziera a creare una nuova dichiarazione. (figura 4)

Figura 4

Dichiarazione Domancs

Gestione Domance
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Compilare tutti i dati richiesti seguendo le istruzioni di inserimento e di conferma come nella figura 5
partendo da “dichiarazione” per arrivare al salvataggio.

Figura 5
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8. Arrivati al quadro “Salvataggio” (Figura 6) premere il tasto “Salva”

Figura 6
Salvatagqgio e riepilogo

Dichiarazione non ancora salvata.
Pretnere il taste 'Salva' per memonzrare la dichiaramione.

Salva |
Indietro | Aasanti | Annulla |




9. Al momento del salvataggio si potra stampare il riepilogo dei dati caricati e cliccando sul
Pimen Dlomanca
pulsante

si potra procedere alla creazione della domanda Contributo Affitto 2006 Regione
Lombardia. (figura 7)
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10. | dati anagrafici nella Domanda verranno riportati automaticamente , bisognera adesso inserire i dati
relativi allimmobile in affitto, il contratto di registrazione, ecc.. partendo da “dichiarazione” per arrivare al
salvataggio.
Al momento del salvataggio si dovra stampare :
=  RIEPILOGO DOMANDA DI CONTRIBUTO;
= MOD. ISEE-fsa. } Figura 8

Figura 8
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11. Nella schermata riepilogativa delle Domande di Contributo, c’e la possibilita di predisporre elenchi dei
richiedenti da trasmettere o consegnare ai Comuni Interessati. Figura 9

Figura 9
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11 Caf ricorda di: ;\Irlr E l\l Z-r 0 I\I E

>

non timbrare i documenti ma solo di apporre la firma del Legale Rappresentante
dell’Ufficio Convenzionato;

consegnare ai Comuni di competenza ogni 5 giorni un report con le domande caricate o via fax
o con le modalita prestabilite con lo stesso;

porre la massima cura nella conservazione e nell’utilizzo delle password di accesso al sistema e al
trattamento dei dati personali ai sensi del d.lgs. n. 196/2003;

al fine di un corretto svolgimento del servizio, Vi invitiamo a prendere attenta visione dei
documenti allegati alla presente e in particolare all’ “Allegato — 1 alla d.G.r.n. 7558 del
27/06/2008 Indirizzi e Criteri Generali per la determinazione del fabbisogno finanziario, per il
trasferimento dei fondi e per gli interventi integrativi dei Comuni per I'anno 2008” e I'informativa

Privacy che deve essere esposta al pubblico;

data gli

SCADENZE

09 Novembre 2008 ¢ prevista la chiusura dello Sportello Affitto 9° Edizione, pertanto entro tale
Uffici

Convenzionati dovranno compilare tutte le Domande di contributo, ovvero aver provveduto al

totale inserimento dei dati nel sistema informatico della Regione.

DIRITTI DI PRESTAZIONE

Per l'attivita svolta il C.A.F. ALAR IMPRESA S.r.l. riconoscera un diritto di prestazione agli UFFICI

dalla Regione.

CONVENZIONATI pari all'importo di € **** + jva 20% per ogni posizione correttamente caricata ed accettata

Per ulteriori chiarimenti contattare Elisa Berton al n. 049 8691811.

Cordiali Saluti.

ALLEGATI:

Area Servizi
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> Allegato — 1 alla d.G.r.n. 7558 del 27/6/2008;

**** Per vedere i prezzi a te riservati vai alla voce circolari della tua area riservata.




